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 :  ها (انستیتوآموزشی )های هگرو -1

 و رشته در مقطع کاردانی پیوسته 20در حال حاضر در ه دانشکداین 

رشته در مقطع  2و اسی ناپیوسته رشنرشته در مقطع کا 11، ناپیوسته

  4کلیه فعالیتهای آموزشی در باشد. می ودارای دانشجکارشناسی پیوسته 

 : گیردبه شرح زیر صورت می گروه

 : گروه برق و کامپیوتر -1-1

نصب و تعمیر ، نیکتک، الکتروالکترونیک عمومیرشته  5دارای  گروهاین 

در مقطع  افزار، و مکاترونیک صنعتیبرقی،کامپیوتر نرمآسانسور و پله

ای کنترل درت، مهندسی حرفهای برق قحرفهرشته مهندسی  3 کاردانی و

کارشناسی ناپیوسته قطع در م ع برقهای توزیو مهندسی فناوری شبکه

 .استمجهز  آزمایشگاه 10و  کارگاه  3بوده و به 

 گروه علوم پایه و حسابداری -1-2

در مقطع کاردانی بوده و کلیه  تنها رشته حسابداریدارای  گروهاین 

، ، فیزیکریاضی) شودها را شامل میهای علوم پایه تمامی رشتهگروه

-فیزیک، مکانیک-شگاه فیزیکمایآز 4به  گروهاین  .(، ادبیات و ...زبان

 . باشدو شیمی مجهز می نور-، فیزیکرارتح

 مکانیک  گروه -1-3

کشی صنعتی، مکانیک ساخت و تولید، نقشهته رش 8این انستیتو دارای 

ودرو، جوشکاری، حرارت مرکزی و تهویه مطبوع، صنایع چوب و خ

 رشته 5 و در مقطع کاردانی گرییختهر ، صنایع شیمیایی ومبلمان

وش، مهندسی ای جای ساخت و تولید، مهندسی حرفهمهندسی حرفه

ی و مکانیکای تأسیسات ، مهندسی حرفهای صنایع چوب و مبلمانحرفه
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بوده و به  درمقطع کارشناسی ناپیوسته  ای مکانیک خودرومهندسی حرفه

 . مجهز است آزمایشگاه 9اه و کارگ 7

 هنر و معماری  گروه -1-4

برداری، معماری، فتوگرافیک و عمران، نقشهه رشت 6دارای  گروهاین 

ای معماری، ی حرفهمهندسرشته   3، قطع کاردانیانیمیشن در م

 2و در مقطع کارشناسی ناپیوسته  و گرافیک ایی عمرانمهندسی اجر

ع کارشناسی پیوسته ای معماری و گرافیک در مقطفهرشته مهندسی حر

 .  باشدیمجهز ماه آزمایشگ 1 وکارگاه  3بوده و به 
 

  یآموزش خدمات اداره -2

 اساست محترم آموزشی و برمسئول و کارشناسان این واحد زیر نظر معاون

 ذیـلدار امور های مربوطه عهدهنامهآئینها و دستورالعملمقررات و 

 : دنباشمی

 .امور آموزشی دانشجویان کلیه  یی بهـ  پاسخگو

دانشجویان و تنظیم تقویم  ریزی برای ثبت نام و انتخاب واحدرنامهبـ 

 .برگزاری کلاسها و آزمونها آموزشی

ـ بررسی حضور و غیاب نهایی دانشجویان و اعلام محرومیت از امتحان 

 .غایبین بیش از حد مجازبرای 

 .بایگانی سوابق دانشجویانـ 

 پیش نیاز و هم نیاز  رعایت ان و ی مجاز دانشجویبررسی واحدهای انتخاب ـ

و ، انصرافی و اخراجی نشجویان فارغ التحصیلوضعیت دا مبررسی و اعلاـ 

 .صدور گواهی های مربوطه

صدور گواهی اشتغال به تحصیل دانشجویان جهت ارائه به ادارات و ـ 

 .سازمانها و پاسخگویی به استعلامات مربوطه
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های موقت ، ریزنمرات و گواهینامههای تحصیلیییدیهأ، تامهـ صدور دانشن

 .لیفراغت از تحص

 

 :اساتید راهنمامدیران گروه و  -3

نزدیکترین راهنما به دانشجویان هر رشته  مدیران گروه و اساتید راهنما

می باشند  که ضمن پاسخگویی به مسائل آموزشی وظایف زیر را عهده 

 : دار می باشند

ـ  تشکیل جلسات توجیهی جهت آشنایی دانشجویان ورودی با مسائل 

 .خاص رشته و مقررات آموزشی

، قبل از شروع هر نیمسال روهـ  تنظیم و ارائه برنامه درسی آموزشی گ

 .تحصیلی جهت تدوین برنامه آموزشی هر انستیتو

ـ  تشکیل جلسات گروه با اساتید و تعامل با آنان در جهت رفع مسائل و 

 .مشکلات گروه

های دروس به مدرسین و نظارت بر حسن اجرای آنها در ـ  ارائه سرفصل

 .کلاسها

ان در هر نیمسال تحصیلی ـ  تشکیل جلسات پرسش و پاسخ با دانشجوی

 .به منظور رفع مشکلات آنان

 .ـ  معرفی اساتید راهنما برای هر ورودی در صورت لزوم

 

 امور فارغ التحصیلان : -4

دانش آموختگان پس از اتمام کلیه واحدهای درسی و دریافت تسویه 

خدمت رسانی  به آنهاکه فی حسابهای مربوطه از واحدهای مختل

، به امور فارغ التحصیلان مراجعه نموده و پس از تکمیل پرونده اندکردهمی
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یا گواهی  پایان خدمت یا معافیتتحصیلی در صورت داشتن کـارت 

، گواهینامه موقت پایان تحصیلات خود را دریافت قبولی در مقطع بالاتر

نان گواهی اتمام ویان برای آامور دانشج در غیر اینصورت اداره. می نمایند

 . نمودتحصیلات و معرفی نامه به حوزه نظام وظیفه صادر خواهد 

دانش آموختگان با دارا بودن شرایط اخذ اصل مدرک تحصیلی و 

، انجام تعهد یا خرید خدمت معافیت یا اتمام خدمت سربازیریزنمرات )

ه و پس از دانشجویان مراجعه نمودتوانند به اداره امور ( میتحصیلی

رونده مدارک تحصیلی خود را از امور فارغ التحصیلان دریافت تکمیل پ

 . دارند

 دانشکدههای کلاسساعات تشکیل جدول 

 ساعت هازنگ

1 7:30-8:15 

2 8:15-9:00 

3 9:10-9:55 

4 9:55-10:40 

5 10:50-11:35 

6 11:35-12:20 

7 13:30-14:15 

8 14:15-15:00 

9 15:10-15:55 

10 15:55-16:40 

11 16:50-17:35 

12 17:35-18:20 
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 مهچکیده آیین نا

   ست کـه در  رونـد تحصیلـی شمــا ا یشامل نکات مهم چکیدهاین 

چکیده مواد آیین  دشومی . بدین سبب توصیهند بسیار موثر باشدتوامی 

نامه آموزشی که در این مختصر گرد آمده است را به دقت مطالعه کنید و 

چگونه مشکلی به تحصیلات ن هیبدو للهآنها را به خاطر بسپارید تا انشاا

 . خود ادامه داده و بتوانید به اهداف مورد نظر دست یابید
                                   

  :تعاریف 

منظور آموزش دانشجو در طول سنوات مجاز دوره  :آموزش رایگان -1

عمومی هایی است که از بودجه تحصیلی بدون پرداخت هزینه در دانشگاه

 ترم. 4سی ناپیوسته ، کارشناترم4کاردانی  .تفاده می کننددولت اس

 

های آموزش عالی برابر شرایط ی است که در یکی از دورهفرد :دانشجو -2

 . ، پذیرفته شده ثبت نام کرده و مشغول به تحصیل استمعین

 

ای از آموزش است که دانشجو به صورت تمام منظور شیوه :حضوری -3

 .کندشگاه شرکت میزشی دانهای آمووقت در فعالیت

 

آگاه و مسلط به امور آموزشی عضو هیأت علمی  :راهنمای آموزشی -4

شود تا راهنمای تحصیلی دانشجو از است که از سوی دانشگاه انتخاب می

 . تاریخ ورود تا دانش آموختگی باشد

 

میزان درسی است که مفاد آن برای هر واحد نظری  :واحد درسی -5

عملیات میدانی  کارگاهی یا، ساعت2 مایشگاهییا آز ، عملیساعت16
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ساعت و کارآموزی  64 کارورزی یا کار در عرصه، ساعت48( ازدید علمیب)

ساعت در طول یک نیمسال تحصیلی یا دوره تابستانی و طبق برنامه 120

 . شوددرسی مصوب اجرا می

 

ن ، گذراندن آدرسی است که به تشخیص گروه آموزشی :درس جبرانی -6

 ه، در آغاز دوره تحصیلی مربوطبرای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو

 .ضروری است

 

های علمی است که به یکی از شعب فرعی از گروه :رشته تحصیلی -7

های علمی دیگر لحاظ موضوع کاملاً مشخص است و از موضوعات گروه

 .انجامدمتمایز بوده و حداقل به یک کارایی مشخص می

 

صیلی که ناظر بر هر یک از شعب یک رشته تح :یلیصحرایش تگ 8

 7که اختلاف دروس در دو گرایش از یک رشته نباید از  تخصص آن باشد

 . درصد کل واحدها بیشتر باشد  30درصد کل واحدهای رشته کمتر و از 

 

دوره تحصیلی که پس از دوره متوسطه آغاز  :دوره کاردانی پیوسته -9

ندن دوره پیش ن گذراتگانی است که بدوو شامل دانش آموخشود می

واحد درسی   70دانشگاهی وارد دوره کاردانی شده و حداقل با گذراندن 

 . شودمییافت مدرک کاردانی منتهی رطبق برنامه درسی مصوب به د

 

وره تحصیلی است که پس از دوره د :دوره کارشناسی ناپیوسته -10

واحد  70راندن حداقل با گذو  شود( آغاز میو ناپیوستهپیوسته کاردانی )
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درسی طبق برنامه درسی مصوب به دریافت مدرک کارشناسی منتهی 

 . شودمی

 

ترین واحد سازمانی دانشگاهی متشکل از بنیادی :گروه آموزشی -11

تعدادی عضو هیأت علمی دارای تخصص مشترک در یک رشته علمی 

تشکیل  اهدانشگ، در راه اندازی آن رشته تحصیلیاست که با ایجاد و 

 . شودمی

 

های تحصیلی را با فردی است که یکی از دوره :دانش آموخته -12

، گواهی یا مدرک تحصیلی موفقیت به پایان رسانده و برابر ضوابط معین

 . را دریافت کرده باشد همربوط

 

هفته آموزش و دو 16ل هر نیمسال تحصیلی شام :نیمسال تحصیلی -13

 .تاس انیفته امتحانات پایه

 

هفته آموزش و یک هفته امتحانات پایانی  6شامل :دوره تابستان -14

 . است

 

و   واحد 12 دانشجو در هر نیمسال تحصیلی لازم است حداقل( 7ماده

واحد درسی انتخاب و حداکثر واحد مجاز انتخابی در دوره  20حداکثر 

 .درسی استواحد  6تابستان 
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 ،باشد 17نیمسال حداقل  ویی در یکرات دانشجاگر میانگین نم: 1تبصره 

در اینصورت دانشجو با تایید گروه آموزشی در نیمسال تحصیلی بعد 

 . واحد درسی اخذ نماید 24تواند حداکثر تا می

 

، حداکثر چنانچه دانشجو در نیمسال آخر برای دانش آموختگی :2تبصره 

لای گین کل وی باد درسی باقی داشته باشد به شرطی که میانواح 24

 . واحد درسی اخذ نماید  24، می تواند تا باشد  10

 

واحد درسی  8در شرایط خاص که دانشجو با گذراندن حداکثر : 3تبصره 

، می تواند واحدهای مذکور را ، با تایید گروه آموزشیدانش آموخته شود

 . نماید در دوره تابستان اخذ

 

این ماده  3و  2تواند از مفاد تبصره یدانشجو همزمان نم :4تبصره 

 . ده کنداستفا

 

در صورتی که واحدهای انتخابی یا باقیمانده دانشجو در پایان : 5تبصره 

، بنا به دلایل موجه و خارج از اراده هر نیمسال به تشخیص گروه آموزشی

ی برسد در این صورت این نیمسال به واحد درس 12دانشجو به کمتر از 

، اما در شودصیلی وی محسوب مییک نیمسال کامل در سنوات تح عنوان

( همین ماده 1) موضوع تبصره  مشروط شدن یا ممتاز شدن دانشجو

نمره ، اگر میانگین ، در شرایط مذکوربه عبارت دیگرتاثیر است )بی

و بالاتر شد ممتاز  17اگر مشروط نیست و  ،شد 12دانشجو کمتر از 

 .(محسوب نمی شود
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ا رعایت و هر رشته ب مامی دروس هر دورهچگونگی و ترتیب ارائه ت (9ماده

برنامه درسی مصوب بر عهده ( هر درس طبق تقدم و تأخرپیش نیاز )

 .گروه آموزشی است

 

دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی از رعایت مقررات مربوط به  :تبصره

 . این ماده معاف است

 

صرفاً برای  د واحدهای جبرانی یا تشخیص گروه آموزشیتعدا (10ماده

باشد و نمره دروس جبرانی واحد می 6اکثر دوره کارشناسی ناپیوسته حد

  .شودنمیدر میانگین نیمسال و کل محاسبه 

 

لی صرفاً یک برای هر دانشجو در هر دوره تحصی رایگان آموزش (11ماده

 . مکان پذیر استبار و در یک رشته تحصیلی ا

 

، در های دولتیدانشجوی مشمول آموزش رایگان در دانشگاه (12ماده

، برای انتخاب مجدد صورت حذف یا عدم کسب نمره قبولی در هر درس

نشجو تمام شده باشد آن درس در صورتی که سنوات مجاز تحصیلی دا

طبق مصوبه هیأت امنای دانشگاه  هه مربوطموظف به پرداخت هزین

 . باشدمی

اعم از پیوسته و )های کاردانی ر دورهد مدت مجاز تصیل (15ماده

های کارشناسی ( و کارشناسی ناپیوسته دو سال و در دورهناپیوسته

 . پیوسته چهار سال است
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 ق تعرفه مصوب هیات امناءسنوات تحصیلی طبهزینه افزایش  :تبصره

   .شوددریافت میگان دانشگاه از دانشجویان مشمول آموزش رای

 

های حضوری الزامی حضور دانشجو در تمام جلسات درس دوره (17ماده

 .است

 

جلسات یا در جلسه امتحان   16/3در درسی بیش از اگر دانشجو  :1تبصره

 به تشخیص، چنانچه غیبت دانشجو غیبت کندپایان نیمسال آن درس 

اده شود نمره آن درس صفر شورای آموزشی دانشگاه غیرموجه تشخیص د

در این صورت  .شودیص موجه آن درس حذف میو در صورت تشخ

واحد در طول نیمسال برای دانشجو الزامی نیست  12رعایت حد نصاب 

نوات تحصیلی وی ولی نیمسال مذکور به عنوان یک نیمسال کامل جزو س

 .شودمحسوب می

 

مسال تحصیلی با ، حذف تمام دروس یک نیصدر شرایط خا :2تبصره

یید شورای آموزشی دانشگاه قبل از شروع أت درخواست کتبی دانشجو و

 . امتحانات و با احتساب در سنوات تحصیلی امکان پذیر است

 

این ماده در صورت  1تواند با رعایت مفاد تبصرهدانشجو می :4تبصره

رفاً یک درس ، صقبل از شروع امتحانات پایان نیمساله اضطرار تا دو هفت

 دادــزشی حذف کند به شرط آن که تعنظری را با تأیید گروه آمو

 . واحد نشود 12واحدهای باقیمانده دانشجو کمتر از 
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 . است  10حداقل نمره قبولی در هر درس  (18ماده

 

درس نمره قبولی دانشجویی که در هر نیمسال در یک یا چند  :1تبصره

های بعدی درس یا دروس مذکور را با سالکسب نکند چنانچه در نیم

های مردودی قبلی در ریزنمرات ، نمره یا تمام نمرهنمره قبولی بگذراند

ها در محاسبه ماند اما این نمره، فقط ثبت و باقی میتحصیلی دانشجو

آن درس ملاک  وره بی اثر و صرفاً آخرین نمره قبولی درمیانگین کل د

 . واهد بودمحاسبه میانگین کل دوره خ

 

صرفا برای محاسبه میانگین  1استفاده از تبصره گذراندن درس با :2تبصره

مشروطی دانشجو  باشد وکل دوره تحصیلی درهنگام دانش آموختگی می

 کند.های قبل را خنثی نمیدرنیمسال

 

که به دلیل تقلب و یا تسهیلات این ماده شامل دانشجویانی  :3تبصره

 . ی نمره مردودی دریافت می کنند نمی شود حکم کمیته انضباط

 

چنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر نیمسال تحصیلی کمتر از  (19ماده

شود و در نیمسال باشد دانشجو در آن نیمسال مشروط تلقی می 12

 . واحد درسی انتخاب کند 14تواند تا بعدی حداکثر می 

 

ی و کارشناسی ناپیوسته دو چنانچه دانشجویی در دوره کاردان :صرهتب

نیمسال اعم از متوالی یا متناوب  2و در دوره کارشناسی پیوسته نیمسال 

 . شودمشروط شده باشد از تحصیل محروم می
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صیلی در دوره کاردانی تواند با رعایت سنوات مجاز تحدانشجو می (20ماده

ه حداکثر ته یک نیمسال و در دوره کارشناسی پیوستو کارشناسی ناپیوس

 . تفاده کنددو نیمسال از مرخصی تحصیلی اس

 

، در صورت تأیید پزشک معتمد مدت مجاز مرخصی پزشکی :2تبصره

دانشگاه و شورای آموزشی حداکثر دو نیمسال تحصیلی و بدون احتساب 

 .صیلی استدر سنوات تح

 

ا مانند ماموریت همسر یق مرخصی تحصیلی )بررسی سایر مصادی :3تبصره

تحصیلی و بدون احتساب در سنوات والدین و ... ( حداکثر تا دو نیمسال 

 . ، در اختیار شورای آموزشی دانشگاه استمجاز

 

ثبت نام نکردن دانشجو در هر نیمسال تحصیلی انصراف از ( 21ماده

 . شودحسوب میتحصیل م

 

از ر مورد بازگشت به تحصیل دانشجوی منصرف گیری دتصمیم :تبصره

 . است تحصیل بر عهده شورای آموزشی دانشگاه

 

، باید درخواست انصراف دانشجوی متقاضی انصراف از تحصیل (22ماده

. تسلیم کند خود را شخصاً و به صورت کتبی به اداره آموزش دانشگاه

، از تاریخ ارائه درخواستبرای یکبار و تا دو ماه و مجاز است فقط دانشج

اینصورت پس از انقضای این ف خود را پس بگیرد در غیر تقاضای انصرا

 . شود، حکم انصراف از تحصیل وی صادر میمهلت
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است اما تغییر رشته دانشجو در دوره کارشناسی ناپیوسته ممنوع  (25ماده

امکان پذیر   23در ماده  شتن شرایط و ضوابط ذکر شدهتغییر گرایش با دا

 .است

 

، کارشناسی های کاردانیای دورهآموختگی بر ملاک دانش (29ماده

 .در پایان دوره است 12پیوسته و ناپیوسته داشتن میانگین کل حداقل 

 

ندن تمام واحدهای چنانچه میانگین کل دانشجویی پس از گذرا :تبصره

یک نیمسال با رعایت سقف مجاز  باشد تنها 12دوره کمتر از درسی آن 

  20شود تا با اخذ مجدد حداکثر صت داده میسنوات تحصیلی به وی فر

گذرانده است میانگین کل  12هایی که با نمره کمتر از رسواحد از د

وره را برساند و مدرک تحصیلی د 12دروس اخذ شده خود را به حداقل 

 .شوددریافت کند در غیر اینصورت از تحصیل محروم می

 

، زمان ثبت آخرین نمره درس دانشجو در تاریخ دانش آموختگی (31ماده

 . زش دانشگاه استاداره آمو
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